UMOWA nr ......eeeeee

o prowadzenie ksiegi rachunkowej (zakres petny)

zawarta w Kotobrzegu, dnia ............... pomigdzy:
fIrmMa ..o
ZS1edziba ... .ooooeeiiiiieeeeee NIP...covveeeeies

w imieniu ktorej dziata ...

zwany/a w tresci umowy Zleceniodawcg

a

firma Libri Sp. z o.0. z siedziba w Kolobrzegu, ul. Sienkiewicza 19; NIP 6711784950
wpisana do KRS pod nr 0000344123, kapitat zakladowy 50.000,00 =zt
w imieniu ktorej dziata Teresa Wardzinska Prezes Zarzadu, zwana w tre$ci umowy
Kancelariq , o nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest wykonywanie czynno$ci okreslonych w art. 76a ust. 1 1 2 ustawy o
rachunkowosci dla ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

§2
1. Podstawowy zakres wykonywanych czynnosci objetych umowa okresla zatacznik nr 2.

2. Zleceniodawca moze powierzy¢ Kancelarii wykonanie innych czynno$ci nie ujetych w
zataczniku nr 2, za ktdére zaptaci wynagrodzenie zgodnie z obowiazujacym cennikiem.

§3
Czynnosci okre§lone w § 2 nie obejmuja:
1. Nadzoru ani zajmowania si¢ sprawami gospodarczymi, w tym finansowymi
Zleceniodawcy,
2. Weryfikacji rzetelnosci dokumentacji dostarczanej przez Zleceniodawce.

§4

Do obowiazkéw Kancelarii nalezy:

1. odbieranie od Zleceniodawcy w siedzibie Kancelarii niezb¢dnych dokumentow,

2. wykonywanie czynnos$ci zgodnie z § 2,

3. wykonywanie zadan z nalezyta staranno$cia, w sposob zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa 1 na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy dokumentow i
informacji,

4. informowanie Zlecajacego o ewentualnych brakach i wadach otrzymanych dokumentow,

5. przekazywanie lub wysylanie w terminie deklaracji do wiasciwych organéw,

6. zachowanie w tajemnicy wszystkich okolicznosci, o ktorych dowiedziat si¢ w zwiazku z
wykonywaniem zlecenia. Obowiazek zachowania tajemnicy dotyczy takze
wspotpracownikow Kancelarii,

7. przechowywanie ksiag 1 innych dokumentéw otrzymanych od Zleceniodawcy w sposéb
chroniacy je przed zniszczeniem oraz dostgpem o0sob trzecich.

§5



1. Ksiggi i dowody zwiazane z jej prowadzeniem beda stale przechowywane w Kancelarii.
Zapisy § 13 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W czasie obowiazywania niniejszej umowy, na kazde zadanie Kancelaria wyda
Zleceniodawcy przechowywane dokumenty w trakcie roku podatkowego za odpowiednim
pokwitowaniem.

3. W okresie przechowywania dokumentow poza siedziba Kancelarii, jest on zwolniony
z obowiazkéw wynikajacych z niniejszej] umowy, dla wykonywania, ktorych niezbedny
jest dostep do wydanych dokumentow.

4. Kancelaria nie ponosi odpowiedzialno$ci za prawidlowos¢ wpiséw lub sporzadzonych
dokumentow w tym okresie.

5. Wydanie dokumentéw zwalnia Kancelari¢ z odpowiedzialno$ci za ich kompletnos¢
1 niezgodnos$¢ z wpisami do ksiag.

§6
1. Zleceniodawca jest zobowiazany do nast¢pujacych czynnosci:

a. wlasciwego pod wzglgdem formalnym i rzetelnego pod wzglgdem merytorycznym
dokumentowania operacji gospodarczych oraz zaistniatych zdarzen,

b. dostarczania do siedziby Kancelarii w okreslonych terminach:

[0 wszelkich dokumentow, niezbednych do ogdlnopodatkowej obstugi firmy
/dotyczacych jej =zalozenia, organizacji 1 powiazan gospodarczych =z
kontrahentami/ i innych,

[0 kompletnych i odpowiednio opisanych dokumentéw stanowiacych podstawe
wpiséw do ksiggi 1 ewidencji,

0 dokumentéw i1 danych niezbednych do sporzadzania akt osobowych, rozliczen
pracowniczych oraz ubezpieczen spotecznych,

c. informowania Kancelarii, nie pozniej jednak niz w dniu dostarczenia ostatnich
dokumentéw za dany miesiac o:

0 wszelkich zdarzeniach powodujacych zmiany w stanie aktywow i pasywow,

[J zawarciu, rozwiazaniu, wygasni¢ciu, zmianach uméw, ktorych jedna ze stron
jest Zleceniodawca,

0 wszelkich podlegajacych opodatkowaniu przychodach (obrotach),

[J wszelkich zmianach majacych wptyw na prawidlowe sporzadzanie rozliczen
pracowniczych, ubezpieczen spotecznych, innej dokumentacji zwiazanej z ruchem
zatogi oraz o wywiazaniu si¢ z obowiazkow ptlatnika,

[ innych zdarzeniach majacych wptyw na prawidtlowe wykonanie zleconych
czynnosci,

d. odebrania wykonanej ustugi, pobrania przelewow oraz podpisania stosownych
deklaracji i dokumentow w terminach uzgodnionych z prowadzacym pracownikiem
Kancelarii,

e. stosowanie si¢ do wskazowek i zalecen Kancelarii, wynikajacych z przepisoOw prawa i
postanowien niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca jest zobowiazany do systematycznego dostarczania jeden raz w tygodniu
do Kancelarii dokumentéw dotyczacych danego okresu, za ktory bedzie rozliczany.

Ostatnie dokumenty za dany okres musi dostarczy¢ do 10 dnia nastgpnego miesiaca po



okresie rozliczeniowym. Zleceniodawca moze upowazni¢ inng osobg do dostarczenia
dokumentow, sktadania o$wiadczen i udzielania informacji, na podstawie pisemnego
pelnomocnictwa.

3. Do czynnosci, o ktérych mowa w pktl, Kancelaria moze sporzadzi¢ odpowiednia notatke
z informacja, ktora przekaze Zleceniodawcy za potwierdzeniem.

§7

1. Gdy ocena dostarczonych dokumentéw pod wzgledem podatkowym nie jest mozliwa bez
wgladu w inne dokumenty, Kancelaria moze wyznaczy¢ Zleceniodawcy odpowiedni
termin do ich przedtozenia.

2. Jezeli Zleceniodawca nie uczyni zado§¢ zadaniu w okreslonym terminie, Kancelaria sama
rozstrzygnie o sposobie ksiggowania na podstawie posiadanych informacji, w sposéb
nienaruszajacy zasad rzetelnosci i wadliwosci ksiag oraz nie rodzacy zaleglosci
podatkowe;j.

3. W przypadku gdy Zleceniodawca nie zgadza si¢ z opinia Kancelarii, zaksiggowanie
zdarzenia gospodarczego moze nastapi¢ na wyrazne pisemne polecenie Zleceniodawcy
oraz na jego odpowiedzialnos$¢ okreslona w art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

4. Zapisy pkt. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio do spraw pracowniczych 1 ubezpieczen
spolecznych.

§8
1. Zleceniodawca zobowiazany jest powiadomi¢ Kancelari¢ o toczacym sig
postgpowaniu dotyczacym jego zobowiazan podatkowych oraz umozliwi¢ Kancelarii
czynny udzial w postgpowaniu, takze po rozwigzaniu umowy.
2. Jezeli Zleceniodawca nie dopusci Kancelarii do toczacego sig postgpowania, o ktorym
mowa w pkt 1, Kancelaria nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za szkody, ktorych
mozna bylo unikna¢, gdyby posiadata mozno$¢ dzialania w sprawie.

§9

Za ushugi, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 Kancelaria pobiera¢ bedzie wynagrodzenie miesigczne
platne z gory w wysokosci ustalonej ze Zleceniodawca w zalaczniku nr 1 wedlug
obowiazujacego cennika w dniu zawarcia umowy.

Za ushugi, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 Kancelaria pobiera¢ bedzie wynagrodzenie wedtug
obowiazujacego cennika w dniu wykonania ustugi. Kancelaria o zmianie cennika
poinformuje Zleceniodawcg z miesigcznym wyprzedzeniem.

Kancelaria zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury VAT zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Wynagrodzenie bgdzie ptatne przelewem w terminie okre$lonym na fakturze na konto
wskazane na fakturze.

Brak wplaty wynagrodzenia skutkowac bgdzie, iz Kancelaria:

a. nie podejmie czynno$ci zwigzanej z umowa, tj. zawieszeniem realizacji ustugi za dany
okres rozliczeniowy,

b. nie poniesie odpowiedzialnos$ci za finansowe i prawne skutki niezachowania terminéw
wymaganych przepisami prawa.



2.

Dostarczenie dowodow lub danych naruszajace terminy okreslone w § 6 pkt. 2 powodujace
wzrost pracochtonnos$ci i podnoszace ryzyko obstugi Zleceniodawcy, skutkowac bedzie
podwyzszeniem wynagrodzenia:

o 15 % warto$ci faktury VAT, do 5 dni zwtoki,
0 25 % wartosci faktury VAT, do 10 dni zwtoki,
0 35 % wartos$ci faktury VAT, powyzej 10 dni zwtoki.

3.

Niedotrzymanie terminu liczy si¢ do chwili dostarczenia ostatniego dokumentu
pozwalajacego na dokonanie rozliczenia.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kancelaria moze odstapi¢ od podwyzszonego
wynagrodzenia lub zastosowac rabat.

§ 10

. Kancelaria ponosi odpowiedzialno$¢ za rzeczywiste szkody wynikte z niewykonania lub

nienalezytego wykonania zobowiazan podjetych na podstawie niniejszej umowy na
zasadach wynikajacych z przepisow prawa.

Kancelaria nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wynikle z naruszenia przez
Zleceniodawcg zasad wspolpracy wynikajacych z przepisow prawa lub § 6 1 7 niniejszej
umowy.

§11

Zleceniodawca o$wiadcza, ze w dniu podpisania umowy:

1.

ciaZy na nim obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych wynikajacy z art. 24a ust. 114
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowych od 0s6b fizycznych, lub art.9 ust. 1
ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych 1 art. 1 1 2 ustawy z
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

. nie toczy si¢ w jego sprawie postepowanie podatkowe, karne, karne skarbowe w zwiazku z

prowadzona przez niego dziatalno$cia gospodarcza,

ma siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, gdzie jest objety nieograniczonym
obowiazkiem podatkowym od cato$ci swoich dochodow, bez wzgledu na miejsce
potozenia zrodetl przychodu.

§ 12

. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas nieokreslony.
. Umowa moze by¢ rozwiazana na koniec roku podatkowego, z zachowaniem

jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia. Zakres ustugi konczy si¢ sporzadzeniem
sprawozdania finansowego i zeznania rocznego, w terminie do konca 3 miesiaca roku
nastepnego.

. Rozwiazanie umowy moze nastapi¢ w ramach porozumienia stron z ustaleniem terminu

rozwiazania umowy i zasad jej zakonczenia.

. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron z waznych powodow przez

jednostronne natychmiastowe jej wypowiedzenie.
Za wazne powody uwaza si¢ w szczeg6lnosci naruszenie zapiséw zawartych w § 9 oraz
razace naruszenie innych postanowien niniejszej umowy.

§13



1. Kancelaria zwroci Zleceniodawcy za pokwitowaniem ksiggi, ewidencje oraz inne
dokumenty nie p6zniej niz w terminie:
a. 30 dni po sporzadzeniu sprawozdania finansowego i zeznania rocznego, w przypadku

kontynuacji niniejszej umowy,

b. wynikajacym z ustalonych zasad okreslonych przy rozwiazaniu umowy.

1. Zwrot nie dotyczy korespondencji listowej pomiedzy Kancelaria, a Zleceniodawca, kopii
dokumentow oraz notatek roboczych sporzadzonych dla wewnetrznych celéw Kancelarii.

2. O wydaniu dokumentacji, o ktorym mowa w pkt 1 lit. b Kancelaria powiadomi wtasciwy
organ podatkowy.

3. Kancelaria nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieodebranie przez Zleceniodawce
dokumentow, a po uptywie okreslonego terminu przechowuje je na koszt 1 ryzyko
Zleceniodawcy.

§14

1. Powzigcie przez Kancelari¢ wiadomos$ci, ze jego pracownik wykonuje na rzecz
Zleceniodawcy czynnosci bedace przedmiotem dziatania Kancelarii, poza forma okreslona
W niniejszej umowie, upowaznia Kancelari¢ do obciazenia Zleceniodawcy karag umowna.

2. Wartos¢ kary zostanie okreslona w wysokosci tacznego wynagrodzenia, wynikajacego z
faktur VAT wystawionych na podstawie niniejszej umowy, za okres ostatnich sze$ciu
miesigcy.

§15

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu.

§16

Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Kancelaria
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